顶岗实习告知函
尊敬的家长：

您好!　

顶岗实习是各专业教学计划中的重要环节之一，是学生综合运用所学理论知识去分析和解决问题的实践训练，也是对学生掌握所学理论知识和基本技能的全面考核。我院采用的是顶岗实习与预就业相结合的方式。我院 2011 级学生已顶岗实习，为了保证实习质量及确保实习工作圆满完成，现将有关事宜通过学生告知家长，请您协助学校做好这项工作。

一、督促学生：请家长在学生实习期间，督促学生认真完成顶岗实习相关资料的记录与填写工作，并按规定时间交回学校。实习单位原则上与所学专业基本对口或相近。每位学生务必将自己的准确联系方式告知班主任，以便及时沟通联系。

二、安全教育：请家长教育、督促学生时刻注意安全，遵守实习单位各项规章制度，严格遵守操作规程，增强安全意识，注意个人安全，不得擅自离岗，防止各类事故的发生。同时，帮助了解、检查学生的实习情况和资料准备工作。家长务必明确学生的实习单位和联系方法，保持与孩子的畅通联系，确保实习期间各项工作不出任何差错。

三、及时返校：实习期间，按照实习计划要求，实习生定期返校，返校时应及时与班主任及院学工处联系。为确保学生顶岗实习顺利完成，请家长督促学生定期返校、并按时回到实习单位。

本告知函一式两份，学校和学生各保留一份。
实习学生签名：                  家长签名：

年   月   日                    年   月   日
